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1. Introduccion

Papas Comunicacion es un Servicio Integral de Atencion a la Comunidad Educativa a través
de Internet.
I -]
_ am Papés it
Castilla-La Mancha St tlelesziOn

= Delphos»

EDUCACION, CIENCIA Y CULTURA

>
Papas @) Ulimas “v Papas2.0
B noficias @& Comunicacion
> B
ons €> j

Usuario:

Papas 2.0
s==Aula Virtual

Contrasefia:

Entrar

Recuperacion de contrasefas
Deseo configurar mi acceso

% Papds 2.0
Secretaria Virtual

el

Este servicio de valor afiadido se apoya en una aplicacién web que actia de nuevo canal de
comunicacién y que ofrece a todos los agentes de la comunidad educativa la posibilidad de
mantener un dialogo fluido y cotidiano, aun para aquellos que por diversos m otivos, ya sean
personales, laborales o de cualquier otro origen, no puedan llevarlo a cabo del modo tradicional.

Ademés de esto, Papas Comunicacion nos da muchas facilidades para que llevemos un
seguimiento del curso cémodo, pudiendo consultar las fech as de los controles, las fechas de
entrega de los trabajos, ... o consultar el tablén de anuncios, por ejemplo.

2 Seguimiento del Curso

2.1 Datos del profesorado

En esta opcién de la cabecera, el alumnado puede consultar los datos basicos del profesorado
que le imparte clases: el nombre, la materia que le imparte y el horario de visitas. Un lugar
destacado ocupa el tutor del grupo, que aparece encabezando el listad o de profesores.
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ocultar ~
— Papés 2.0 ALUMNO AC CURSO/GRUPO ( N
<& Comunicacion CENTRD el o TUTOR ﬁ
[ Mensajes  Tiene 4 mensajes pendientes de leer

< ocultsr ment

CN)

+ Seguimiento del curso =Y

Horario

omunicacionas
Centro

Usuarias y usuarios
Agenda personal

Mis favori

LY Configuracién
B8 Documentos solicitados

BE Manuales

Seguimiento Educativo

Datos del profesorado

Tutor ‘a:
Nimero total de registros: 9

Profesor Horario de visitas

Parada Géivez, Pablo

2.2 Horario

Tenemos dos caminos para consultar el horario escolar:

1. Desde la cabecera:
Curso.

Pulsaremos sobre la imagen de informacion que esta al lado del

ALUMNO

CENTRO
. [7] Mensajes

- Azarquie

Tiene 4 mensajes pendientes de leer

CURSO/GRUPOD

TUTOR

2. Desde el menu principal:

Pinchamos en la opcion

continuacion, en la subopcion Horario .
Horario escolar a6
Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
AlN CAO
16151710 (Juana Monasor Martinez) PFS (M Yolanda Hortoria Arroyo)
ST (Amelia Gallego de Lerma Co AN (Pablo Parada Gélvez) (Leticia Lopez Garrote) PFS
(Leticia Ldpez Garrote) (Pablo Parada Gélvez)
AIN AN GAC
1710 -18:05 CGE (Juana Monasor Martinez) PFS (Juana Monasor Martinez) (M Yolanda Hontoria Arroyo)
! © TP (Amelia Gallego de Lerma Cortés) AlN (Pablo Parada Gélvez) AlN PFS
(Leticia Ldpez Garrote) (Leticia Lopez Garrote) (Pablo Parada Galvez)
18:05 - 19:00 PGA GAC GAC CA0
S (Leticia Lopez Garrote) (M Yolanda Hontoria Arroyo) (M Yolanda Hortoria Arroyo) (M Yolanda Hontoria Arroyo)
19:30 - 20:25 FOL FOL GAP CGE
it (Ana Molina Gonjar) (Ana Molina Gonjar) (M. Pilar Mufioz Blanco)  (Amelia Gallego de Lerma Cortés)
AN
2025 21ap  (uana Manasor Martinez) GAP Ca CGE GAP
S AlN (M. Pilar Mufioz Blanco) (M Yolanda Hontoria Arroyo) (Amelia Gallego de Lerma Cortés) (M. Pilar Murfioz Blanco)
(Leticia Lopez Garrote)
21:20 - 2215 (Juana Monasor Martinez) CAO CAO CGE PGA
ks AN (M Yolanda Hortoria Arroyo) (M Yolanda Hortoria Arroyo) (Amelia Gallego de Lerma Cortés)  (Leficia Lopez Garrote)
Q Configuracion (Leticia Lopez Garrate)
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2.3 Trabajos y tareas
A través de la subopcion de Trabajos y tareas correspondiente a la opcién del menu principal
Seguimiento del curso , Se permite consultar los trabajos y tareas gue tenemos asignados.

+ Seguimiento del curso

Horario

Podremos indicar que se nos muestren exclusivamente las tareas pendientes, las calificadas, las
entregadas sin calificar, o bien todas ellas. Otro criterio de filtrado de la informacién es como en
el caso anterior la convoc  atoria.

Al igual que en otros casos en Papas Comunicacion , al pulsar sobre el icono
podremos ver los resultados mostrados en forma de calendario

Haciendo clic sobre una de las filas de la tabla de tareas y trabajos mostrados, podremos acceder
al 'Detalle' y ver toda la informacién acerca de él.
=TI Trabajos y tareas 5 S @

Convocatoria: | Extraordinaria CF 7] Estado: [ Todas ZI

Humero total de registros: 1

Fecha prevista de entrega Fecha de entrega Materia Estado Titulo del trabajo Hota
13/07:2010 Formacion y Orientacion Laboral Pendierte de entrega Trabajo verano Pendiente Calificacion

2.4 Ver la fecha de los examenes

AEn el menu, seleccionamos  Seguimiento del curso ,yacontinuacion Controles y Examenes
ol Controles y examenes 5 & 0
Convocatoria: | Extracrdinaria CF %

Humero total de registros: 1

Fecha del

Materia Titulo del control Profesor Hota
control

14/07:2010 Formacion y Orientacion Laboral Orientacion Laboral Ana Molina Gonjar

Pégina 4




Papas

MANUAL ALUMNO
MODULO COMUNICACION

Al igual que en la pantalla de Trabajos y tareas, también podemos

visualizar los examenes en las distintas opciones que nos ofrece el icono

fical endari oo

Haciendo clic sobre una de las filas de la tabla de controles mostrados, podremos acceder al

'‘Detalle’ y ver toda la informacion acerca de él.

Profesor: ~na

Fecha de realizac

Sistema de calificacion: Numeric

Titulo del control: O

Descripcion del control:

Control o examen @

Hora de inicio: 5:00

Materia: Formacion y Oriertacidn

4 1ulio 2010 >

Temas 1 al 9

Lun Mar Mie Jue Vie Sab Dom

1 258 4
5 6 7 8 9 I
12 13 15 16 17 18

19 20 21 22 23
26 27 28 29 30

24 25
31
. Fiesta nacional
. Fiesta autondmica
* . Fiesta local
Cortrol o examen

25 Notas del curso actual

La ultima opciéon del menu Seguimiento del Curso
distintas convocatorias trimestrales que tienen lugar en
accederemos a la siguiente pantalla:

, Se trata de la consulta de las notas en las
el centro. Pulsando en esta opcién,
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PRI MADRE a G B N CURSO/GRUPO 4° DEESO/ 4°C [}
sy Popés2.0 n“~ . Castilla-L2 Mascha
) ALuMN b & » TUTOR

M. Tes i Consepra de £ducacen Catuma y Degortes.

Afio académico en que e publica 7201

Calificaciones obtenidas por el alumno

PRIMERA EVALUACION SEGUNDA EVALUACION RECUPERACION *EV TERCERA EVALUACION RECUPERACION Z EV Ordinaria Extraorgnana

Nivel de competencias adquirido

PRIMERA EVALUACION SEGUNDA EVALUACION RECUPERACION 1°EV TERCERA EVALUACION RECUPERACION 2 EV Ordinania

* Sino se muestran calificaciones ha de consultar con su centro educatvo.

Es posible consultar las notas publicadas por el centro educativo en el afio ac tual y en afios
anteriores. Si su centro educativo no hubiese realizado esa publicacién las notas no estarian
visibles y lo tendria que consultar con su centro educativo.

Recuerda que siempre que veas en pant‘g],lpUedesebtenebmt o
d ocumento en pdf con lo que estas viendo en pantalla en ese mismo instante.

2.6 Trayectoria escolar
En la dltima opcion del menu Seguimiento del Curso podemos consultar el Expediente
académico en los diferentes centros en los que ha cursado los estudios.
Expediente académico

Namero total de registros: 1

Tipo Expediente Centro Fecha de Ingreso
Adem8s tenemos | a posibilidad, desde | a opci - -n emerge
del alumno de un centro en concreto, dénde nos aparecera una pantalla similar a la que sigue:
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Expediente del centro

Centro: [ES Azaroguie Cédigo de centro: - 7
Expediente global: ©F 0 St temas Informaticos) Fecha de ingreso:
Observaciones: N exp. global: =4

Matriculas en el centro

Namero total de registros: 1

Afo Académico Curso Unidad Resultado
2009/2010 2° 119 C FA ' M. (Explotacion de Sistemas M2ES|
Informéticos)
Elcentro educativo puede pedir al alumnado de catorce o més afios que preste su consentimiento

para aparecer en imagenes o videos que se realicen en alguna actividad.

En caso de disponer de méas de una matricula en el afio académico ha de elegirla correspon diente
al centro en el que se le demanda la autorizacion.

— Papﬁs 2.0 Atumno [ G " L NICOLAS CURSO/GRUPO 2] 4o bE ESO_ & S— __ _ |

<& Comunicacion CENTRO P @ TUTOR 7|—|3"dei zas P de Misica (v )|
7] Mensajes Tiene ¥ mensajes pendientes de leer

[ ¢ ocuksr mend Seguimiento Educativo

Enlaopcion LOPD i Informacion consentimiento se muestra la relacién de consenti mientos que

el centro ha creado

Seguimiento del curso

Comunicaciones

Centro

Sobre el nimero del  registro correspondiente al consentimiento para la grabacion de imagenes
se elige Informacién para ver la informacion vy, si lo desea, autorizar el consentimiento.
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& Configurar mi acceso

Consentimiento de Imagenes @
Numero total de registros: 2
Numero Nombre del Fecha
BT | S Destinatarios Destino y Finalidad Cesion Transferencias Entrada Estado

Comunicaciones
on de imdgenes de la Promocion de actividades y servicios del
Television local|centro y de la Consejeria de Educacion, |[Medios de comunicacion |Television BBC  |17/05/2012 |Sin Firmar
Centro Cultura y Deportes.

Promocitn de actividades y servicios del
centro y de la Consejeria de Educacion, 17/05/2019 Firmado
Cultura y Deportes.

Grabacion y publicacion de imagenes de la
Mis favoritos comunidad educativa

Solamente tiene la opcién habilitada sobre aquel que no haya firmado previamente. Sobre uno
no firmado, con la opcion indicada, vera la  clausula informativa del tratamiento de proteccion
de datos y puede proceder a su autorizacion si asi lo desea.

Detalle de la informacion del consentimiento LOPD % @

Informacidn del Consentimiento

| INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

| Tratamiento | Grabacion y publicacién de imdgenes de la comunidad educativa.

Promocion de actividades y servicios del centro y de la

Finalidad Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes.

45003875 - IES Azarquiel

.
Responsable PS. SAN EUGENIO, 21 45003 Toledo (Toledo)

| Destinatarios™ | Medios de comunicacion - Television local

Acceder, rectificar o suprimir los datos, asi como su limitacion, oposicion y portabilidad,
Derechos en los términos establecidos en los articulos 15 a 22 del Reglamento (UE) 2016/679 general
de proteccion de datos.

Informacién adicional También puede solicitarla en las d|re|:cmnes de correo glectmnlco

protecciondatos@jccm.es o prot @jccm.es
SOLICITUD DE CONSENTIMIENTO
D./Diia. A 3, Claudia con Dni/Nie: X Y como tutora del alumno Fel -a, Andrés

con NIE: 7C

Consiento que mis datos personales de imagen y voz sean tratados conforme a las caracteristicas
JeTtratamiento previamente descrito y autorizo expresamente su grabacion, asi como su posible
publicidad o difusion en los medios previstos en el tratamiento.

Puede retirar este consentimiento en cualquier momento.

Lugar, fecha y firma.

Pagina 8



MANUAL ALUMNO

L
Pa pas MODULO COMUNICACION

No olvide guardar con el check verde o boton Aceptar . Tras dar el consentimiento vuelve a la
pantalla anterior, indicandose como Firmado en la columna Estado del registro.

Fecha

Cesion Transferencias
Entrada

Estado
ficios del
ucacion, Medios de comunicacion Television BEC  17/05/2019 Sin Firmar

ficios de
ucacion, 17/05/2019 Firmado

En caso de tener que acceder, modificar, rectificar el consentimiento dado,

_ _ | _ _ ha de ponerse en
contacto con proteccion datos@jccm.es o protecciondatos.educacion@jccm.es

4 Comunicaciones

La plataforma Papas Comunicacion se define, principalmente, como un potente medio de
comunicacién entre los distintos miembros de la Comunidad Educativa: padres/madres,
profesorado, alumnado y centro. Para mantener un flujo de comunicacién lo mas activo y

participativo posible,  Papas cue nta con varias herramientas de comunicacién, que iremos viendo
detenidamente:

* Mensajeria : esta opcién de comunicacion interna de Papas permite enviar mensajes de
forma inmediata a usuarios y usuarias de la plataforma de manera personalizada, es
decir, e I mensaje sélo es recibido por el destinatario o destinatarios del mismo, que tienen
la opcion de responder al emisor también de forma personalizada.

* Tablén de anuncios : Su funcién es comunicar a todos los usuarios y usuarias de la
plataforma determinad as fAnoti ciasd de inter ®s. En

avisos, No sera necesario estar suscrito para poder consultarlas, bastara con acceder a
dicha opcién.

este C a ¢

* Encuestas : Las encuestas tienen por objetivo obtener informacion estadistica definida a
cerca de algun tema de interés para el centro o la comunidad educativa en general. Por
lo tanto, los usuarios y usuarias de la plataforma sélo podran dar su opinion respecto al
tema que se les plantea, y haciendo uso de las respuestas establecidas.

4.1 Mensajeria

Una de las herramientas de comunicacion mas potentes que nos ofrece Papéas Comunicacion
es la de mensajeria, que nos permite contactar de una manera directa con profesores, tutores,

Pagina 9
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etc. Para acceder a ella pulsaremos en la opcién del menu principal Comunicaciones ,y después
en la subopcién Mensajeria . Esto nos mostrard 5 subopciones:

+ Comunicaciones

¢ Enviar mensaje:

¢ Mens

> Mens

4.1.1 Grupos a los que pertenezco

Al objeto de facilitar y potenciar la comunicacién entre todos los miembros de la comunidad
educativa, se han definido en Papas una serie de grupos a los que cada usuario pertenece y que
determinara la recepcion de determinados mensajes.

La pertenencia a algunos de estos grupos vendra determinada automaticamente y no podremos

decidir la suscripcién o no a los mismos. Sin embargo, en otros si podremos decidir activar o no

la suscripcion a ellos, para recibir los mensajes. Para ello bastara con chequear | a casilla de
verificaci-n AaEstoy suscrito?06 y pulsar el bot - n

Para entender mejor qué implica pertenecer a un grupo y estar suscrito a la recepcién de los
mensajes que se envian a él, veamoslo detenidamente.

Grupos a los que pertenezco

Numero total de registros: 2

Suscripcion

Grupo 4
I automatica

:Estoy suscrito?
Alumnado del centro Si

Companeros de clase Si

Por ejemplo, como alumno recibir® | os mensajes que
y lo mismo sucedera cuando un alumno compafiero de clase envie un mensaje.

Hay que tener en cuenta que estos grupos estan definidos a nivel de usuario y no de
perfi I, por tanto apareceran tantos grupos nos correspondan por nuestro perfil o
perfiles.
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4.1.2 Enviar mensaje

A la hora de enviar mensajes tendremos que seleccionar primero al grupo al que pertenece la
persona o personas a las que quiero hacer llegar mi m ensaje.

Hay que tener en cuenta, que en esta opcion solo aparecen como posibles destinatarios
los grupos a los que puedo enviar un mensaje de acuerdo al perfil que tengo
seleccionado. En el caso del perfil alumno los grupos son los que se muestran en la
siguiente  imagen.

Enviar mensaje a grupos e @

Grupo: {s] *

Asumter o profesores

& Adjuntar

Mensaje:

Tras seleccionar el grupo donde se encuentra la persona o personas a las que queremos enviar
un mensaje, podemos seleccionar sélo algunas pulsando sobre la opcién 'Seleccionar sélo
algunas personas:'.

Enviar mensaje a grupos e &
Grupo: | Mis profesores vl *
Seleccionar solo algunas personas: |:|
Asunto: | |*
& Adjuntar
Mensaje:

Para seleccionar a aquella o aquellas personas a las que vamos a enviar el mensaje, pasamos a

éstas de la lista de 'Destinatarios candidatos' a 'Destinatarios seleccionados' haciendo doble clic

sobre ellas, o utilizando las flechas situadas entre las lista s. Por dltimo introducimos el Asunto

y finalmente el texto del Mensaje . Despu®s pul samos en el bot - n AAce;|
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Enviar mensaje a grupos e o

Grupo: EMiS profesores

Seleccionar =olo algunas personas:

Destinatarios candidatos:

Gallego de Lerma Cortés, Amelia (Contabilidad General y Tesoreria)

Hontoria Arrovo, M Yolanda (Comunicacion Archivo de la Informacion v Operstoria de Teclados)
Hontoria Arrovo, W Yolands (Gestion Adminiztrativa de Compravents)

Lépez Garrote, Leticia (Aplicaciones Informaticas)

Lipez Garrate, Leticia (Principios de Gestidn Administrativa Plklica)

Malina Ganjar, &na (Formacidn y Oriertacidn Labaral)

honazor Martinez, Juana (Aplicaciones Informéaticas)

hurioz Blanco, M. Filar (Gestion Administrativa de Perzonal)

I+ 39

Destinatarios seleccionados:

Es importante tener en cuenta que en el listado de 'Destinatarios candidatos' sélo apareceran

los nombres de aquellos que estén activos como usuarios de Papas.

En el envio de mensajes también se tiene la opcién de adjuntar un fichero al mismo. Es
importante tener en cuenta que antes de comenzar a adjuntar ficheros al mensaje, debemos
seleccionar el grupo destinatario vy, si fuese el caso, los destinatarios concretos del mismo, ya

que si no al recargarse la pantalla tendremos que repetir el procedimiento de adjuncion de los
ficheros.

Enviar mensaje a grupos

Grupo: | Cacgos drectivos del canty _'_I n
Seleccionar 5610 algunas personas: r
Asunto: Acta de reunidn| .

Mensape:

De esta forma se desplegaran las opciones necesarias para adjuntar ficheros al mensaje.
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Enviar mensaje a grupos

Grupo: Cxg et $el cootr ;I °

Seleccionar sdlo algunas personas: B

Asunto: Acts de reunida

Adpuantar

Seleccionar fichero

' _Examiny_|
=l

L Adadic

W Quitar
Total subsco Méamo permtido: 3 .00 M8

Mensape:

Pulsando sobre el botén 'Examinar...' se abrira una ventana para elegir el fichero a adjuntar a
través del explorador de archivos de nuestro ordenador. Seleccionado el fichero concreto a
adjuntar pulsaremos sobre el botdn 'Abrir' de esa ventana y la ruta d onde est4 ubicado dicho

fichero aparecer8 en el campo ASelecci

onar fi

cherof

El tamafio maximo de cada fichero a adjuntar es de 1 MB.
El tamafio maximo total de la suma de los ficheros a adjuntar es de 3 MB

A continuacién, pulsaremos sobre el boton 'Afadir' que aparece un poco mas abajo y de esta
forma el fichero seleccionado pasara a incorporarse a la lista de los ficheros que se adjuntaran

al mensaje cuando éste sea enviado. Repetiremos el procedimiento exp
tantas veces como ficheros queramos adjuntar.

Por razones de seguridad, determinados tipos o extensiones de archivos (como
los ".exe’, ".bat', .com' 0 .msi') no se podran adjuntar.

licado anteriormente

Debajo de la ventana en la que aparece la lista de ficheros a adjuntar, se muestra la suma del
tamafio de los mismos en el campo 'Total subido' y el maximo permitido, que como se indico

antes es de 3 MB.

4.1.3 Mensajes recibidos

Pulsando en la subopcién  Mensajes recibidos , accedemos a la lista de todos los mensajes que
hemos recibido. Aquellos que no hayamos leido todavia, se presentardn con una marca que

indica esta circunstancia.

Aqui mediante los botones situados en el margen superior derecho (sefialados en verde en la
imagen), podremos archivar todos los mensajes o seleccionar sélo algunos para archivar. Para
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Papas

el l o,
|l a casill a

haremos uso en el pri mer caso del bot-n AArchiv
"Sel eccionar' y del bo¢l ec AiAochdoat. todos

De forma anéaloga, mediante los botones enmarcados en rojo en la imagen, podremos borrar

todos los mensajes recibidos o seleccionar solo algunos para borrar. Con el primer botén 'Borrar

todos los mensajes recibidos' llevaremos a cabo el borr ado de todos ellos y a través del botén
'‘Borrar todos los mensajes seleccionados' eliminaremos U(nicamente los seleccionados
previamente. Los mensajes borrados no podran ser recuperados posteriormente.

Mensajes recibidos

Grupo ;‘
Wamero totel de rogistros: 22

Seleccions

o ) Rocopeidn Rerstonto Awrto Respuosts Giupo

oL 1%

En caso de que el mensaje lleve asociado un fiche
la pantalla como se observa a continuacion:

ro adjunto aparecerd la imagen de un clip en

r 08062910 1435

Mensajes recibidos NES X Eg @
Grupo! ( .:J
Nirmer o total Be rogitros: 22
Selecciona
= Rocopeidn Rnmrtorde Asurdo Respuesta Ceupo
r JO VL2918 12:40
D r e e )+

Pul sando

sobr e

a

fecha

de

recepci

forma accederemos al mismo. En el mensaje recibido, apreciamos qu

n

del mensaj e,
e debajo del asunto del

mensaje, aparece la lista de ficheros adjuntos al mismo y al lado de cada fichero su tamafio.
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Mensaje recibido

Fecha de envio:
Remitente:
Destinatarios:
Asunto:

" fichero adjunto - Uescargar lodos los ficheros en ZIP

Ficheros adjuntos Tamaiio

Anexo Pruebatxt 003 KB

Mensaje recibido:

Asunto;
Respuesta:

Pulsando sobre el nombre del fichero se mostrara la ventana del navegador desde la que
podremos abrirlo o descargarlo.

A su vez, y siguiendo lo explicado anteriormente, podemos adjuntar nuevos ficheros en la
respuesta al mensaje original recibido.

4.1.3.1 Contestar un mensaje recibido

Una vez mostrada la lista de mensajes recibidos podemos contestar aquellos que aln no | o]
hubiesen sido, y que son los que se muestran en la columna Respuesta conlapalabra No. Para
ello basta con hacer clic en la fila correspondiente y seleccionar la opcion Detalle . Esto nos llevara
aver el mensaje en detalle, con la posible conversacién e ncadenada que haya podido tener lugar

con el remitente:
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Mensaje recibido - - =R
Fecha do onvio: /
Rofmtornte: Con este boton respondemos al remitente
Destint arios:
Asuntoc

Con este boton respendemos al remitente del
mensape y a todos los destinatarios del mismo,

Asurtoc Re PRUEEA

& Adpnter

Respuesta

Dispone de este espacio para responder al
mensge

En esta misma pantalla podemos escribir una respuesta al mensaje como vemos en la imagen
anterior.

Por dltimo, una manera directa de comprobar si tenemos mensajes pendientes de lectura, es
atender a la cabecera, donde aparecera en estos casos un aviso al respecto, informando del

namero de mensajes pendientes de leer que tenemos en la carpeta de recibido s.
PADRE = | - ; s CURSO/GRU
=] Gamazo Lipez, Raul
ALUMNO 5] (Gamazo Martin Pedro TUTOR
~ | Mensajes Ho tiene mensajes pendientes de leer CENTRO

4.1.4 Mensajes enviados

Los mensajes que enviamos se muestran en una pantalla similar a los recibidos. Como en el caso

anterior, aqui podremos mediante los botones situados en el margen superior derecho, borrar

todos los mensajes o seleccionar s6lo algunos para borrar. Para ello, haremos uso en el primer
caso del boton '‘Borrar todos los mensajes' y en el segundo de la casilla 'Seleccionar' y del botén

‘Borrar todos los mensajes seleccionados'.
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o A Mensajes enviados A
Geupor: | =l
Rogistros: 1.25 0o B, phgines: 1,2,3, 4 P
Sedeccion

o Tocha de eowio Destinatanos Aswto Rnsponste
r 12972910 0051
r 1297727010 0451
= 12072010 1337

También, pulsando sobre la fecha de envio de c ualquiera de los mensajes enviados accederemos

a ver el detalle del mismo.

4.1.5 Mensajes archivados

A través de esta opcion, accedemos a la lista de todos los mensajes recibidos que hemos
archivado previamente desde la pantalla 'Mensajes recibidos'. M ediante los dos primeros botones
situados en el margen superior derecho (sefialados en verde en la siguiente imagen), podremos
restaurar todos los mensajes o seleccionar so6lo algunos para restaurar. Para ello, haremos uso

en el primer caso del botén 'Restau rar todos los mensajes' @ y en el segundo de la casilla
'Seleccionar' y del botén 'Restaurar todos los mensajes seleccionados' = Los mensajes
restaurados volveran a la relacion de mensajes recibidos.

De forma anédloga, mediante los botones enmarcados en rojo en la imagen, podremos borrar
definitivamente todos los mensajes recibidos o seleccionar sélo algunos para borrar. Con el
primer botén 'Borrar todos los mensajes recibidos' & llevaremos a cabo el borrado de todos

o
ellos y a través del botén 'Borrar to dos los mensajes seleccionados' % eliminaremos
Unicamente los seleccionados previamente. Los mensajes borrados no podran ser
recuperados posteriormente.

L Mensajes archivados - 2
Gawpar =
Mmoo tote de rogmiros: §
Selecchonm
» Recogxsbn Fardtontn Asunnto Resgaests Giupo
= 2052010 1212
r eEE % L RLE
r 2 RaT0I0 1287

Aligual que ocurre con los mensajes recibidos, una vez mostrada la lista de mensajes archivados

podemos contestar aquellos que aun no lo hubiesen sido, y que son los que se muestran en la

columna Respuesta con la palabra No. Para ello basta con hacer clic en la fila correspondiente

y seleccionar la opcién Detalle . Esto nos llevard a ver el mensaje en detalle, con la posible
conversacion encadenada que haya podido tener lugar con el remitente.
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4.2 Avisos
Un aviso esinformacion que recibiremos por correo electrénico , cuando algo que nos interese
suceda (le envien un mensaje en la opcion de Mensajeria). Pero solamente es un avance de la

informacion que se le quiere dar.

Al comienzo de cada afio académico todos los usuarios estaran suscritos a recibir avisos por
correo electronico, aunque dicha suscripcion se puede modificar.

Para ver la sit uacién de la suscripcion accederemos a la opcién Comunicaciones / Avisos

Tablén de anun:

Encues

1 Seleccione el tipo de aviso: Comunicacion interna (Mensajeria).
1 Después, pulse sobre el canal (Correo electrénico) por el que quiere ser avisado.

e Por ultimo, en el menud emergen te que aparece, seleccione una de las opciones:

1 Modificar para cambiar el mévil en el caso de aviso por faltas de asistencia
(esto solo es para padres y madres). El correo electrénico se puede modificar en
la opcion Configurar mi acceso

1 Suscribirse  en caso de que no esté suscrito, para activar la recepcion de avisos
por alguno de los tipos de aviso.

i Darse de baja para cancelar la recepcion de avisos por el motivo de aviso
seleccionado.

Tenga en cuenta que los avisos que reciba por correo electrénico son solo notificaciones y para
leer la informacion completa ha de entrar a Papas, al apartado que corresponda, y ver la
informacion en detalle. Los correos electrénicos de aviso son enviados automaticamente por el

sistema y no deben responderse directament e pues no llegan a un buzoén que sea atendido por
una persona.

Recuerde que si no consta para usted un email. Puede registrar este dato en la opcién
Configurar mi acceso donde puede modificar el correo electronico.
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4.3 Consultar una noticia del tablon de anuncios
Otra de las herramientas de comunicacién con la que cuenta Papas Comunicacion es el Tablon
de anuncios. Para ver las noticias del Tablon debe acceder a la subopcion Tablon de anuncios

del men Comunicaciones

® Seqguimiento del curso

+ Comunicaciones

Mensajeria

® Tablén de anuncios

Noticias: desde aqui tiene acceso tanto a las noticias actualmente publicadas en el tablén, como

a aquellas otras ya archivadas, en todas o en cada una de las secciones de noticias de las que
consta el tablon.

Noticias
Noticias: | £ #its _:] .
Secciones:  Toas ;,I °
NdGmero total de registros: 1
Fecha publicacién Titulo Noticia
05072010 A ook RORPRORTIE &

4.4 Participar en una encuesta
Para acceder al as encuestas, vaya al men( Comunicaciones , subopciéon Encuestas .

Accedemos a la pantalla Gestién de Encuestas, en la que aparece larelacion de encuestas activas
(es decir, cuyas fechas de fin alin no han pasado). También podemos ver las encuestas pasadas

e incluso todas juntas seleccionando | a opci - -n
encuestaso.
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Pulsando sobre la encuesta activa aparece un menu emergente con dos opciones: Resultado
Votar . La opcion Votar aparecera habilitada si no se ha participado aun en la encuesta; en el
caso de haber emitido ya un voto para esta encuesta, la opcion Votar se inhabilitara.

y

Antes de contestar a la pregunta planteada en la encuesta, podemos consultar algunos
articulos relacionados si queremos informarnos un poco sobre el asunto encuestado.

Para emitir nuestro voto pulsamos sobre la opcién correspondiente (siempre que esté h abilitada).

Accedemos asi a la pantalla de voto, en la que debemos seleccionar la respuesta que creamos
conveniente y posteriormente aceptar.

Una vez hayamos votado veremos el resultado parcial de la encuesta, que se muestra en forma
de gréafico.

5 Centro
5.1 Consultar los datos del centro

Para consultar los datos de nuestro centro escolar hacemos clic en la correspondiente subopcién
Datos del Centro del menu Centro.
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